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1. Inledning

Tjansteresor dr en viktig del av den kommunala verksamheten och bidrar till samverkan,
kompetensutveckling och effektivt genomférande av uppdrag. For att sdkerstalla att
resor genomfdors pa ett ansvarsfullt, kostnadseffektivt och héllbart satt behdvs
gemensamma riktlinjer som stod for medarbetare och chefer. Dessa riktlinjer
kompletterar géllande lagar, avtal och interna styrdokument

2. Syfte

Syftet med riktlinjerna ar att skapa en enhetlig och trygg hantering av tjansteresor inom
kommunen. De ska frdmja ett resande som varnar om sdkerhet, arbetsmiljo, ekonomi och
miljo, genom att vigleda medarbetare till att vilja de mest hallbara och kostnadseffektiva
alternativen. Riktlinjerna ska ocksa bidra till transparens och likvéardighet i beslut om
resor, samt sdkerstdlla att kommunens resurser anvands pa ett ansvarsfullt satt.

3. Riktlinjer for resor inom tjansten
Resor ska planeras, godkdnnas, bokas och genomféras utifran riktlinjerna nedan:

- Kommunen ska aktivt arbeta for att minska antalet forbrukade
transportkilometer. Detta innebar att ansvariga och personal noggrant planerar
verksamheten sa att transporter kan samordnas eller undvikas. Planering och
samordning bor ske dver sektionsgranserna. Samakning ska ske om sa ar mojligt.

- Kommunen vill stimulera till alternativa sitt att kommunicera, t.ex. genom att
anvanda digitala motesalternativ for att ur ett miljdperspektiv minimera resorna.

- I forsta hand ska kollektivtrafik anvédndas. Bil ska endast anvandas om det ar
nodvandigt. Moten och konferenser planeras for att underldtta anvandning av
kollektiva fardmedel.

- Cykel ska i storsta mojliga utstrackning anvéndas inom tatort. Den som cyklar
ska anvanda cykelhjalm. Cykelhjdlmar och 6vrig utrustning som behovs i
tjansten tillhandahélles av kommunen.

- Langre resor inom landet ska i forsta hand ske med buss eller tag, i andra hand
med bil och i sista hand flyg.

- Kommunen stéller hoga krav pa att bade fordon och forare, oavsett om de ar
kommunens egna eller upphandlade, ska uppfylla goda miljo- och
trafiksédkerhetsstandarder. Vid planering av verksamhet ska kommunen ocksa ta
hénsyn till behovet av utbildning som stodjer ett miljovanligt och trafiksakert
korsatt.
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- Anstéllda representerar kommunen och ska vara ett féredome i trafiken genom
att folja lagar och 6vriga bestimmelser.

- Anstéllda har, via fordonssamordnare, tillgang till bokningssystem, rutin och
fastighetstagg for bokning, uthdmtning och inldmning av cykel och bil.

4. Implementering och tillimpning

Alla berdrda chefer ska informeras da detta styrdokument har antagits. Dessa chefer
ansvarar sedan for att informera berdérda medarbetare i sina verksamheter pa
arbetsplatstréaffar (APT) om att detta styrdokument ska foljas.

5. Uppfoljning

Revidering gors var 4:e ar eller vid behov
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