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Alla beslut som rör barn ska vara barnrättsbaserade i enlighet med barnkonventionen. 

Beslut ska alltid föregås av prövning av barnets bästa och i större frågor samt vid beslut 

som kan ha negativ inverkan på barnet/barnen, ska föregås av en barnkonsekvensanalys. 
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1. Inledning  

Upphandlingsregelverket består av fyra lagar: Lagen om offentlig upphandling (LOU), 

lagen om upphandling inom försörjningssektorerna (LUF), lagen om upphandling på 

försvars- och säkerhetsområdet (LUFS) och lagen om upphandling av koncessioner 

(LUK). Vilken lag som ska användas beror på vad som ska köpas in eller vilket område 

det berör. 

 

När offentlig sektor köper varor, tjänster eller entreprenader sker det oftast genom en 

offentlig upphandling (LOU). Offentlig upphandling är en lagreglerad inköpsprocess 

som ska se till att offentliga inköp öppnas för konkurrens och att offentliga medel 

används så effektivt som möjligt. 

 

Reglerna för offentlig upphandling bygger på EU-direktiv. Direktiv utgör en viktig del i 

arbetet med att främja fri rörlighet för varor och tjänster inom EU. Genom att följa de 

svenska upphandlingsreglerna uppfyller upphandlande myndigheter och enheter de 

skyldigheter som följer av EU-rätten.   

 

2. Syfte 

Detta styrdokument syftar till att tydliggöra befogenheter samt rätt- och skyldigheter en 

beställare inom Tranemo kommun har.    

 

Målet är också att avtalstroheten per sektion ska öka. Beställarorganisationen syftar till 

att verka för att beställningar som sker i Tranemo kommun görs på befintliga ramavtal 

vilket stärker avtalstroheten (beslutades av kommunfullmäktige 2020-11-23, § 129 Budget 

2021–2023). 

 

3. Beställare 

En beställare är en person, oftast utsedd av ansvarig chef, som gör inköp för sin 

verksamhet. Att vara beställare till offentlig verksamhet är en viktig och ansvarsfull roll. 

 

Beställare i Tranemo kommun har rätt att göra inköp och skyldighet att göra det på 

korrekt sätt. Kommunen har ett antal behöriga beställare per sektion som ansvarar för att 

utföra inköp till verksamheten från kommunens avtal samt direktupphandlingar.  

 

Beställare ansvarar för uppföljning av inköpen; att vi köper rätt saker från rätt 

leverantörer och håller den kvalitet som har upphandlats.  

 

Det kan exempelvis se ut såhär:  

• hantera beställningar via beslutade beställningssystem/rutiner  

• bevaka leveranser, att vi får det vi beställt i rätt kvantitet till rätt pris i rätt tid  

• hantera fakturor  

• återkoppla avvikelser  



 
 

 

 

• följa upp avtalstrohet  

• support  

• hantera lagerstatus i förråd 

 

 

4. Kompetens 

En beställare måste ha grundläggande kompetens om LOU, kommunens avtalsdatabas 

och verka för att öka avtalstroheten på respektive sektion.  

För att få vara beställare måste en utbildning genomföras som syftar till att stärka 

kompetensen hos samtliga beställare. Efter genomförd utbildning får beställaren göra ett 

kunskapstest för att styrka att den fått rätt kunskaper för att kunna göra inköp i Tranemo 

kommun.  

 

Om beställaren inte klarar kunskapstesten, får den inte heller köpa in varor eller tjänster 

mot faktura på kommunens organisationsnummer.  

 

Chefer har rätt att göra inköp efter att gått intern chefsutbildning.    

 

En beställare som ska göra en direktupphandling behöver även ha fördjupade kunskaper 

om de lagkrav och intern policy som gäller vid direktupphandlingar upp till fastställd 

summa enligt LOU, LUF, LUFS och LUK.   

 

Direktupphandlingar som överstiger 100 000 kronor ska göras i enlighet med riktlinjer 

för direktupphandlingar (KS/2024:87).   

 

 

5. Undantag 

I de avtal där det framgår att beställningar endast får göras av vissa namngivna personer 

eller titlar, som inte ingår i beställarorganisationen, kan detta fortfarande ske.   

Personal som har förskrivningsrätt (rätt att skriva ut medicin på recept) i sin tjänst samt 

andra anställda som är legitimerad sjuksköterska, fysioterapeut eller arbetsterapeut 

undantas i beställarorganisationen. Däremot får personalen som undantas endast köpa in 

varor som är kopplade till sin förskrivningsrätt alternativt yrkesutövning. Inköp av mer 

vardaglig karaktär måste fortfarande göras av utvalda beställare.   

Om en beställare inte har behörighet att köpa in en vara eller en tjänst ska behörig chef 

göra inköpet. Sådana inköp kan till exempel avse skolpsykologer eller företagshälsovård.   

 

6. Uppföljning 

Avtalstroheten per sektion följs upp tertialvis.  


